Zakladni skola a Matetska Skola TrSice, ptispévkova organizace
se sidlem TrSice 183, 783 57 TrSice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Z5Tr/508A/2026 Uginnost od: 8.1.2026
Spisovy znak: A5 Pocet ptiloh: 0
Zmény:

Obecna ustanoveni

Vnitini fad $kolni druziny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. o
piedskolnim, zakladnim, stifednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen
,,Skolsky zdkon®).

Skolni druZina tvoii mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. Neni pokragovanim
$kolniho vyu¢ovani. Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani, odpocinek, rekreaci a dohled nad
zéaky Skoly. Ve dnech skolniho vyucovani navazuje na Skolni vzdélavaci program u zakd prvniho
stupné ZS piihlasenych k pravidelné denni dochazce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpo¢inkové &innosti a funkci socialni —
dohled nad ucastniky po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

1. Prava a povinnosti ucastnika ¢innosti $kolni druziny (dale jen ..zaku*), jejich zakonnvch
zastupcu a pedagogickvch pracovniku

1.1 Prava téastniki ¢innosti SD

- UCastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné

- byt seznamen se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD
- na slu$né zachdzeni ze strany vSech zaméstnancii Skoly

- na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nésili

- na respektovani jejich soukromi i soukromi zivota jejich rodiny

- na ochranu ptfed informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
- vyuZivat vybaveni $kolni druziny a pomucek

- na vSestranny rozvoj osobnosti

- na volny ¢as a odpocinek

- na ochranu pfed navykovymi latkami

- na pomoc pii jeho nesnazich

- na vyjadfovani jeho vlastniho nazoru

- na zdravé Zivotni prostiedi

1.2 Povinnosti u¢astnikii ¢innosti SD

- fadn¢ dochazet do Skolni druziny

- nesmi opoustét Skolni druZinu bez védomi vychovatelek

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, Skolni fad, fad skolni jidelny, dale predpisy a pokyny
Skoly k ochrané€ zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni

- udrZovat poradek v prostorach Skolni druZiny, v Satnach

- chranit a umysIn¢ neposkozovat Skolni majetek, vybaveni skolni druziny

- chréanit zdravi své i ostatnich tcastnikil, informovat o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti nebo

zdravotnich obtizich
- chovat se slusné k zaméstnanctim i jinym Gc¢astnikiim zajmového vzdélavani
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- dbat pokynti pedagogickych a provoznich pracovnikl

1.3 Prava zakonnych zastupcii:

- na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (Gcastnika zajmového
vzdélavani)

- na informace o0 chovani ucastnika ve $kolni druziné

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (ucastnika zajmového
vzdélavani)

- na ochranu informaci o uc¢astnikovi, které jsou ve skolni dokumentaci

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu

- Fadné vyplnit Zapisni listek, uhradit uplatu za pobyt v SD a dbét na fadné dochazeni u¢astnika
do skolni druziny

- seznamit se s vnitinim fadem SD, Vnitini smérnici o platbé za zajmové vzdélavani ditéte ve
skolni druzing a s Informacemi k ¢ipovému systému k vyzvednuti ditéte ze SD- BELLhop

- informovat vychovatelku 0 zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizi

- informovat vychovatelku 0 zmén¢ osobnich tdajt ditéte

- dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdeji do 3 kalendatrnich dnti od poc¢atku neptitomnosti
zéka

- dokladat pisemnou formou zmény odchodu ze Skolni druziny

- na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych problému Gc¢astnika

1.5 Vzajemny vztah Zika se zaméstnanci Skoly
- zaci jsou beéhem pobytu ve skolni druzin€ povinni respektovat a dbat pokynti jakéhokoliv
zameéstnance Skoly.

- v8ichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly
I zakonni zastupci zakt) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pfi
jednéni dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a dal$i pfedpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu
procesu.

- zaci a zamé&stnanci $koly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel
slusného chovani a dbaji na udrZzovani potadku a €istoty ve vSech prostorach skoly.

- pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zdkonnym zastupciim pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souviseji s plnénim skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu
a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatfeni.

- pro chovani Zéka ve Skolni druZiné plati stejna pravidla jako ve Skole. Nevhodné chovéni Zdka
SD sdéli vychovatelka pisemné zdkonnym zastupctim ditéte (Zakovska knizka, bakaléfi). Pokud zak
soustavné porusuje Vnitini fad SD, miiZe byt rozhodnutim feditele Skoly ze SD vyloucen.

- zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické Gtoky Zaka vici zaméstnanctim Skolského
zafizeni nebo vici ostatnim zakiim se povazuji za zv1asté zavazné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zédkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly
nebo skolského zatizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvedel. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.
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1.6 Prava pedagogickych pracovniki

- na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, nebo zakonnych
zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

- na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

- volit a byt voleni do Skolské rady,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 7 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve

smyslu evropského natizeni ke GDPR:

- zachovavat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje zaméstnanct Skoly,
dale citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakl a vysledky poradenské
pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do
styku

- shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim SD

2.1 Rodiée piihlasi zaka do SD vyplnénim zéapisniho listku, ktery podepisi. Zaci odchazi v
dob¢ uvedené na zapisnim listku sami nebo v doprovodu stanoveném rodici. Odchazi-li
zék diive a sam, nez ve stanovenou dobu, musi mit pisemnou zadost rodict, ktera ma
datum, hodinu odchodu a podpis rodice. Tuto zadost preda zak nebo rodi¢ vychovatelce
ptislusného odd¢leni vzdy rano neprodlené po ptichodu do skoly.

2.2 O prijeti zéka do SD rozhoduje feditel skoly. Odhlageni ze SD je mozné pouze pisemné na konci
kalendéainiho roku. SD je ur€ena ptednostné pro zéky 1.- 3. ro¢niku.

2.3 Oddéleni SD se naplituji nejvyse do poétu 30 ucastniki.

2.4 Skolni druzina je rozdélena do ti1 oddélent.
Provoz I. oddéleni SD zaéina rano v 6:15 hod., konéi v 7:40 hod. Odpoledni provoz SD je
zajistén od 11:40- 15:30 hod.
Provoz II. oddéleni SD zaéina rano v 7:00 hod., kon&i v 7:40 hod. Odpoledni provoz SD je
zajistén od 11:40- 15:30 hod.
Provoz III. oddé&leni SD je zajistén od 12:35- 16:00 hod.

2.5 Do ranni druZiny se zaci schazeji nejpozd¢ji do 7:20 hod., potom je Skola uzaviena a
otevira se v 7:40 hod. Za neptiznivého pocasi je Skola oteviena diive a zaci ¢ekaji do 7:40
hod. v Satnach.

2.6 Od 15:30 hod. jsou déti ze viech oddéleni SD spojeny dohromady do jednoho oddéleni.

2.7 Za odchod do krouzki, doudovani, ndbozenstvi a piichod dastniki zp&t do SD zodpovida
vyucujici resp. vedouci krouzku.

2.8 Zaky SD piedava ugitelka vychovatelce po skonéeni vyu¢ovani a je povinna informovat
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vychovatelku o jakékoliv zmén¢ v rozvrhu. Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu
vychovatelky.

2.9 Zaci se pii pobytu v SD #idi pokyny vychovatelky, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho
fadu.

2.10 Skolni druzina vyuziva i jiné prostory $koly ( PC uéebna, herna, $kolni h¥i§té, multifunkéni
htiste a jiné). Za spolecné prechody zaku je vzdy zodpoveédna vychovatelka. Ve vsech
prostorach se zaci tidi fady danych prostor, pokyny vychovatelky a udrzuji ¢istotu a
poradek.

2.11 Pro obdobi daného Skolniho roku je stanovena c¢astka ve vysi 200,- K¢ za mésic a zaka.
Tato castka plati 1 pro kazdé dalsi dité (v ptipadé dochazky sourozenct do Skolni druziny).
Vyse poplatku je stanovena Vnitini smérnici o platbé za zdjmové vzdélavani ve
Skolni druzing. Od 1.1.2024 uréuje vysi tplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve Skolni
druzing zfizovatel skoly.

2.12 Uplata je splatna piedem, plati se bezhotovostné a to zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi
z4f1 az prosinec (termin splatnosti je nejpozdéji do 15. zafi dany Skolni rok) a leden az cerven
(termin splatnosti je nejpozdéji 15. ledna dany skolni rok).

2.13 Vysi tplaty muze teditel skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) zak nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto ptijemce podle
zakona o davce statni socialni pomoci,

b) zékovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

¢) zék svéteny do péstounské pée ma narok na prispévek na tthradu potieb
zéka podle zakona o socidlné-pravni ochrané déti,

d) zadkonny zastupce prokaze tediteli Skoly, Ze Zak je clenem domécnosti, které se
poskytuje davka statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dite. Tuto
skute¢nost prokaze ,,Oznamenim o ptiznani davky statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité*,

e) zak nedochazel do $kolni druziny z omluvenych diivodua ani jeden den piislusného
kalendainiho mésice nebo

f) navstévuje skolni druzinu pouze v rannim provozu.

2.14 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnt, Uplata se U€astnikovi snizi pomérmné k omezeni nebo preruseni jeho
vzdélavani. O snizené mésicni vysi Gplaty nerozhoduje ziizovatel, nebot’ snizeni nastane
automaticky (podle rozsahu) a feditel pouze o takto snizené mésicni vysi uplaty
informuje vhodnym zptisobem zakonné zastupce.

2.15V SD je urcena vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani zaka, vybirani
poplatkd, preddvani informaci rodicim, vytfizovani ndmétl a stiznosti.

2.16 SD vyuziva elektronicky &ipovy systém BELLhop k vyzvednuti ditéte - viz Informace
k ¢ipovému systému k vyzvednuti ditéte ze SD

2.17 Rezim dne: 6:15 - 7:40 Ranni druzina
11:35 - 13:00 Obed
13:00 - 13:30 Odpocinkova ¢innost
13:30 - 14:00 Rekreacni ¢innost
14:00 - 15:00 Zajmova ¢innost
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15:00 - 15:30 Ptiprava na vyucovani
15:30 - 16:00 Volné ¢innosti

3. Organizace ¢innosti

3.1 SD realizuje vychovné¢ vzdélavaci Cinnost mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje zaklim ptipravu na vyucovani.

3.2 SD vykonava &innost ve dnech §kolniho vyudovani. V dobé prazdnin (mimo vanoéni a hlavni
prazdniny) muze byt provozni doba SD zkracena nebo ptrerusena. Minimalni pocet piihlasenych
déti pro zahdjeni provozu SD je 10 déti. Provozni doba je v tomto ptipadé stanovena od 6:30 do
14:00 hodin.

3.3 V den zahdjeni Skolniho roku je SD v provozu od 8:45 - 13:00 a v den ukonéeni $kolniho roku je
SD v provozu od 6:15 - 7:40 a od 8:45 - 13:00 hodin.

3.4 Béhem jednotlivych ¢innosti v SD maji Zaci vypnuté mobilni telefony popf. chytré hodinky a
nemanipuluji s nimi.

3.5 Zakonni zastupci nebo povéfené osoby mohou vyzvedavat zéky ze SD kdykoliv do 14,00
hod. (popt. Zaci mohou chodit sami), poté zacinaji organizované zajmové ¢innosti, které
vyzaduji souvislou ucast zaki, proto bude mozné Zaky vyzvednout az od 15,00 hod. V dobé
z4jmove ¢innosti nemusime byt pfitomni v budové Skoly.

3.6 Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) sdéli situaci fediteli Skoly

b) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

c) popiipadé kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

d) pozada o pomoc Policii CR

Pii opakovaném nevyzvednuti zaka, miize byt po dohodé s feditelem koly zak vylouden ze SD.

3.7 Rozsah denniho provozu §kolni druZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na ndvrh

vychovatelky Skolni druziny.

4, Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skolni druzing i mimo ni tak, aby neohrozili své zdravi
a bezpec€nost ani zdravi a bezpecnost jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé mimo

z4jmoveé vzdélavani zdrZovat se v prostorach Skolni druZiny, pokud nad nimi neni vykondvan
dohled.

4.2 Pokud se béhem zajmového vzdelavani zakt v SD stane uraz, Zak ho neprodlené nahlasi
vychovatelce. Ta provede ptislusna opatieni, oznami uraz rodicim a zapise ho do Knihy
urazu.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.
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4.4 Zaci nenosi do SD piedméty, které nesouvisi se zijmovym vzdélavanim a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

4.5 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

4.6 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi §kodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych népojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

4.7 V ptipadg, ze dojde pii pobytu v SD ke zhor$eni zdravotniho stavu ditéte, popt. zjisténi
priznaki infekéniho onemocnéni, informuje vychovatelka zakonného zastupce a ten je
povinen dité neprodlené vyzvednout.

4.8 74km je zakazano sedat na okenni parapety a vyklandt se z oken mistnosti.

4.9 Bez védomi vychovatelky neopousti zak oddéleni SD, v zadném piipadé prostory koly.

4.10 Pti zjisténych projevech rizikového chovani zaka Skolni druzina postupuje v souladu

s pokyny a metodickymi doporuéenimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového
chovani.

5. Podminky zachazeni se svvm majetkem a majetkem skolského zarizeni ze strany zaka

5.1 Zaci nepoSkozuji vybaveni SD, hracky a hry. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni
majetku Skolni druZiny ¢i Gi€astnikil vzdélavani je vyZadovana tihrada od rodici Zéka, ktery

poskozeni zpusobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je
vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlen& vychovatelce svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci. Oble€eni a obuv si uzamykaji do skiin€k v Satné.

5.3 Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani. Za cenné véci,
hodinky, mobily apod. si Zaci ru¢i sami.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka

6.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzing zajistuji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
prubézné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

6.2 Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapoc€itavaji i projevy chovani v ¢innostech SD.

6.3 Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z SD vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylougeni zaka ze §kolni druziny, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a pofadek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo
Z jinych zvlasté zdvaznych divodu.
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7. Zavéreéna ustanoveni

7.1 Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uje poverend vychovatelka skolni druziny.
7.2 Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se tidi Spisovym tadem skoly.
7.3 Vnitini fad $kolni druziny nabyva platnosti dnem: 1.1.2026

V Trsicich dne 19.12.2025

Mgr. Andrea Tepla
feditelka Z§ a MS TrSice, p.o.
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